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. PRESENTACION

El Comité de Transparencia se constituyd en el Instituto Nacional de Cancerologia en
observancia a lo dispuesto en los articulos 24 fraccion |, 43 y 44 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como en los articulos 11 fraccion |,
64 y 65 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Il. OBJETIVO

Con fundamento en el articulo 64 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia ha sido
elaborado con el propésito fundamental de establecer el instrumento para la organizacion
y funcionamiento del Comité de Transparencia del Instituto Nacional de Cancerologia, el
cual cuenta con las facultades y atribuciones que determina la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica y demas disposiciones aplicables.

A raiz de la publicacién y entrada en vigor de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica (D.O.F. 09 de mayo de 2016), se hace necesario actualizar el
presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia, con las
disposiciones que, en materia de transparencia, acceso a la informacién y proteccion de
datos personales participa.

Ill. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5-11-1917.

LEYES
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 09-05-2016.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-05-2015.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
D.O.F. 26-01-2017

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-06-2018 !

i
ACUERDOS Y LINEAMIENTOS: '1|
Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que deberan observar los sujetos |
obligados para la atencién de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios \

que emita el organismo garante.
D.O.F. 10/02/2016 % /
&
.-"'-;.
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Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen los procedimientos
internos de atencion a solicitudes de acceso a la informacidn publica.
D.O.F. 12/02/2016

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos para recabar la informacion de los
sujetos obligados que permitan elaborar los informes anuales.
D.O.F. 12/02/2016

Acuerdo mediante el cual se aprueba el procedimiento de atencién de los recursos de
revision que sean presentados con motivo de las solicitudes de acceso a la informacion
realizadas a la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

D.O.F. 20/06/2016

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiento
para la atencién de solicitudes de ampliacion del periodo de reserva por parte de Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.
D.O.F. 15/02/2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que Establecen el Procedimiento
de denuncia por incumplimiento a las obligaciones de transparencia previstas en los
articulos 70 a 83 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
69 a 76 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

D.O.F. 17/02/2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiento
de verificacién y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de transparencia que
deben publicar los sujetos obligados en el ambito federal de los portales de internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia que deben publicar los sujetos obligados del ambito
federal en los portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, asi como
el Manual de Procedimiento y Metodologia de Evaluacion para verificar el cumplimiento de
las obligaciones de transparencia que deben de publicar los sujetos obligados del ambito
federal en los portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F. 20/02/2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Técnicos Federales para la
Publicacion, homologaciéon y estandarizacion de la informacion de las obligaciones
establecidas en el Titulo Tercero, Capitulos | y Il de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacidén Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en el ambito :
federal en los portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia. |'|
D.O.F. 17/04/2017 M

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la |
Informaciéon Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los 1
Lineamientos para determinar los catalogos y publicacién de informacién de interés publico;

y para la emision y evaluacion de politicas de transparencia proactiva.

D.O.F. 15/04/2016 )(
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi
como para la elaboracion de versiones publicas.

D.O.F. 15/04/2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencion de
requerimientos, observaciones, recomendaciones Yy criterios que emita el Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Protecciéon de Datos Personales.
D.O.F. 04/05/2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Protecciéon de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacién y estandarizacion de la
informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion |V del articulo
31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

D.O.F. 04/05/2016

Acuerdos por los que se modifican los articulos Sexagésimo segundo, Sexageésimo tercero
y Quinto Transitorio de los Lineamientos Generales en materia de Clasificacién y
Desclasificacion de la Informacién, asi como para la elaboracién de Versiones Publicas.
D.O.F. 29/07/2016

OTRAS DISPOSICIONES

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Cancerologia.
Aprobado en sesion de la H. Junta de Gobierno en abril de 2021.

Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Cancerologia.
Aprobado en sesion de la H. Junta de Gobierno en noviembre de 2017.
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IV. OBJETIVO DEL COMITE

Coordinar y supervisar las acciones en materia de transparencia, acceso a la informacion
publica y proteccién de datos personales que se lleva a cabo en el Instituto Nacional de
Cancerologia, a fin de garantizar el acceso a la informacién y a la proteccién de datos
personales que se encuentran bajo su custodia en los términos de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.

V. INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad con el articulo 64 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, para el ejercicio de sus funciones, el Comité de Transparencia en el
Instituto Nacional de Cancerologia estara integrado de la siguiente manera:

a) Elresponsable del area coordinadora de archivos o equivalente;
b) El Titular de la Unidad de Transparencia, y
c) ElTitular del Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Cancerologia.

Los cargos en el Comité tienen el caracter de honorificos, por lo que sus integrantes no
recibiran retribucién alguna.

Suplencias de los miembros integrantes del Comité

Los miembros del Comité sélo podran ser suplidos en sus funciones por servidores publicos
designados especificamente por los miembros titulares de aquellos, quienes deberan tener
rango inmediato inferior.

Las designaciones deberan notificarse por escrito al Comité los primeros cinco dias del mes
enero de cada afo y los cambios en las suplencias deberan ser notificadas a los demas
miembros del Comité por escrito con al menos 24 horas de anticipacién a la sesion
programada.

Presidencia del Comité

Presidira el Comité, el titular designado por votacién de los integrantes de dicho Organo
Colegiado.

Asistentes con caracter de Invitados al Comité k{

Los integrantes del Comité de Transparencia tendran la facultad de invitar a los titulares de \
las Unidades Administrativas que considere necesarios, para asesorarlos o apoyarlos en

sus funciones, quienes participaran con voz, pero sin voto. X
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VI. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE:
Del Presidente
Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité.

Presidir las sesiones del Comité.
Conducir el desarrollo de las sesiones.

Popdp=

Comite.
Levantar las actas de las sesiones celebradas por el Comitée.

o o

anual de sesiones ordinarias.

Proponer las acciones que sean necesarias para el mejor funcionamiento del

Proponer para su aprobacion en la primera sesion ordinaria del ano, el calendario

7. Someter a votacion de los miembros los asuntos, y para el caso de empate emitir

su voto de calidad.

%

del Comité.
De los Miembros

Asistir a las sesiones del Comité.

N —

Intervenir en las discusiones del Comité de Transparencia.

S 1= Ce

caso de haber estado presente en ellas, y

N

a tratar, deban asistir a las sesiones del Comité.

VIl. SESIONES DEL COMITE:

Emitir su voto respecto a los asuntos que se traten en las sesiones del Comité.
Revisar las actas de cada sesion del Comité y, en su caso, emitir comentarios.
Firmar las actas de las sesiones en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias habiles, en

Enviar para revision, aprobacion y firma de los miembros las actas de las sesiones

Solicitar al Presidente del Comité de Transparencia la inclusion de los asuntos que
deban tratarse en las sesiones del Comité y que sean competencia de éste.

Proponer la asistencia de servidores publicos que, por la naturaleza de los asuntos

El Comité sesionara de manera ordinaria una vez al mes y en forma extraordinaria cada

vez que su Presidente o cualquiera de sus integrantes lo requiera.

Para sesionar de manera ordinaria o extraordinaria se requerira la presencia de la mayoria
de los integrantes del Comité o sus suplentes acreditados. En caso contrario, se llevara a
cabo para su desahogo al siguiente dia habil, no siendo necesaria convocatoria escrita y
sin que se modifique el orden del dia; de no contar nuevamente con la asistencia de la
mayoria de los integrantes, la sesion se cancelara. El hecho se asentara en el acta de la

siguiente sesion que se celebre.

El Comité establecera un calendario anual de sesiones ordinarias, el cual sera aprobado en

la primera sesion ordinaria del afio.

El Comité sesionard de manera extraordinaria para tratar asuntos de caracter urgente

cuando asi lo consideren sus integrantes.

X

/




INSTITUTO NACIONAL DE cODIGO:
CANCEROLOGIA MIFCT-INCAN
SALUD Manual de Integracion y Funcionamiento RV 02
‘ del Comité de Transparencia HOJA: 8
DE: 10

No obstante, en virtud del niumero de solicitudes de acceso a la informacion, asi como los
vencimientos sucesivos para dar atencion a las mismas, se podra declarar sesion
permanente para resolver los procedimientos de su competencia derivados del articulo 135
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Para la celebracion de las sesiones ordinarias del Comité, el Presidente enviara a sus
integrantes, en forma impresa o por medios electronicos, preferentemente, la convocatoria,
el orden del dia y la documentacion necesaria, con una anticipacion de 48 horas, indicando
la fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo.

Tratandose de sesiones extraordinarias dicha documentacion se enviara cuando menos
con 24 horas de anticipacion por medios electronicos, en caso de no observarse dichos
plazos, la sesién no podra llevarse a cabo.

Las sesiones ordinarias podran cancelarse cuando no existan asuntos a tratar, en cuyo
caso debera darse aviso oportunamente a los miembros del Comité, cuando menos con un
dia habil de anticipacion a la fecha en que se tenia prevista para su celebracion.

La orden del dia de las sesiones incorporara al menos los siguientes puntos:

Aprobacion del orden del dia;

Lectura del acta de la sesiéon anterior;

Analisis y, en su caso, aprobacion de los asuntos contenidos en el orden del dia;
Asuntos Generales, en su caso.

Cuando de la documentaciéon soporte de una solicitud de informaciéon que se someta al
Comité, o bien del asunto presentado, no se desprendan elementos suficientes para
resolver el asunto de que se trate, este podra instruir a la Unidad de Transparencia para
que requiera al area responsable aporte mayores elementos que permitan al cuerpo
colegiado tomar una determinacion.

Si la clasificacion de la informacion por las Unidades Administrativas no esta debidamente
fundada y motivada y asi lo estima conveniente, el Comité podra instruir a la Unidad de
Transparencia para que requiera la comparecencia de los servidores publicos
representantes de las areas de que se trate 0, en su caso, se requiera informacion adicional
que sustente debidamente la clasificacion.

Las resoluciones que se emitan en cada sesion deberan ser firmadas por cada asistente.

De cada sesidén que se celebre se debera levantar un acta que contenga los asuntos
analizados, el nombre, cargo y firma de los asistentes a la sesion y el sentido de las
resoluciones tomadas en la misma.

Las actas de las sesiones se entenderan aprobadas en el momento en el que sean firmadas)(
por lo integrantes del Comité, sin necesidad de someterlas a aprobacién en la siguiente
sesion.
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El acta y las resoluciones emitidas en una sesién deberan quedar suscritas dentro de los
cinco dias habiles siguientes contados a partir de su recepcion.

Las decisiones del Comité de Transparencia se tomaran por mayoria de votos.

Las actas de acuerdos cuyas resoluciones sean declaratorias de inexistencia de
informacion, negativas por ser reservadas o confidenciales y cuenten con las firmas de
todos los asistentes, la Unidad de Transparencia debera publicarlas en el Sistema de
Portales de Obligaciones de Transparencia.

Los miembros del Comité deberan cumplir con los acuerdos adoptados durante las
sesiones, asi como con las obligaciones que por su funcion dentro del mismo le
correspondan.

VIIl. FACULTADES Y ATRIBUCIONES DEL COMITE:

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 44 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y 65 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, tendran las facultades y atribuciones siguientes:

I. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las acciones
y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en
materia de acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacion del
plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion de inexistencia o de
incompetencia realicen los titulares de las Areas de los sujetos obligados;

ll. Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen la informacién que derivado
de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesién o que previa
acreditacion de la imposibilidad de su generacién, exponga, de forma fundada y motivada,
las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del derecho
de acceso a la informacion;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los Servidores Publicos adscritos a la Unidad
de Transparencia;

VI. A través de la Unidad de Transparencia, establecer programas de capacitacion en
materia de transparencia, acceso a la informacién, accesibilidad y proteccion de datos
personales, para todos los Servidores Publicos o integrantes del sujeto obligado;

VII. Recabary enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que expida, los datos
necesarios para la elaboracion del informe anual;

X
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VIII. Autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion, a que se refiere el
articulo 99 de esta Ley, y

IX. Las demas que les confieran la presente Ley, la Ley General y las demas disposiciones
aplicables.

IX. TRANSITORIOS

Primero. Se abrogan los Criterios y Funcionamiento del Comité de Informacién del Instituto
Nacional de Cancerologia aprobado por el Comité de Informacion con fecha junio de 2014
y se expide el presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Transparencia.

Segundo. El presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Transparencia, fue aprobado en la Segunda Sesidn Ordinaria celebrada el 17 del mes de
febrero del afio 2021, iniciando su vigencia en el dia antes sefalado.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 44 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y 65 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, tendran las facultades y atribuciones siguientes:

X. AUTORIZACION:
Lcda. Verodnica Elena Rojas Gutiérrez
Directora de Administracion y Finanzas
Titular de la Unidad de Transparencia

Y
Lcda. Maria Araceli Acevedo Vazquez
Titular del Organo Interno de Control en el
Instituto Nacional de Cancerologia
15

Lcda. Marcela Diaz Nava
Jefa del Departamento de Servicios y I b@
Coordinacion de Archivos —— p—
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