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|. ANTECEDENTE

En la Reunién Ordinaria 01/2010 de la Junta de Gobierno, mediante el cual el pleno del Organo de
Gobierno adopté el siguiente acuerdo:

“11. Se autoriza al Instituto Nacional de Cancerologia, la difusién y aplicacion de los Criterios para la
Celebracion de Actos Juridicos mediante los cuales se podré otorgar el uso o aprovechamiento de espacios
fisicos no hospitalarios en el mismo, conforme a la normatividad vigente.”

El Sistema Nacional de Salud, constituido por dependencias y entidades de la Administraciéon Publica, tanto
federal como local, que prestan servicios de salud, tiene entre sus objetivos hacer efectivo el derecho a la
proteccion de la salud de las personas que se consagra en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, mediante la coordinaciéon de acciones para el establecimiento de servicios hospitalarios que
respondan a las necesidades de los habitantes del pais y a los requerimientos de investigacion cientifica, y
de formacion y capacitacion de recursos humanos calificados en el campo de la salud.

El Instituto Nacional de Cancerologia es un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica
Federal, con personalidad juridica y patrimonio propio, agrupado en el sector salud y coordinado por la
Secretaria de Salud, que tiene por objeto, en el campo de la rehabilitacion, la investigacion cientifica, la
formacion y capacitacion de recursos humanos calificados y la prestacion de servicios médicos de alta
especialidad, y cuyo ambito de accién comprende todo el territorio nacional, de conformidad con lo
establecido por la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el dia veintiséis de mayo del afio dos mil.

El Instituto Nacional de Cancerologia, de conformidad con el articulo 6 fraccién |V del Estatuto Orgéanico del
Instituto Nacional de Cancerologia, cuenta con una Junta de Gobierno y un Director General,
correspondiendo a la Junta de Gobierno, entre algunas de sus atribuciones indelegables esta la de
autorizar el uso oneroso de espacios en las areas e instalaciones del propio Instituto que no sean de uso
hospitalario.
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Por su parte, le corresponde al Director General del Instituto, entre otras facultades, las de administrar y
representar legalmente a la Institucion, establecer los métodos que permitan el 6ptimo aprovechamiento de
los bienes muebles e inmuebles de la entidad paraestatal, asi como ejecutar los acuerdos que dicte la
Junta de Gobierno y celebrar toda clase de actos, convenios y contratos inherentes al objeto del propio
Instituto, teniendo como facultad la de otorgar, sustituir y revocar poderes generales.

El articulo 116 de la Ley General de Bienes Nacionales, establece que las entidades podran realizar
cualquier acto juridico sobre inmuebles de su propiedad, sujetdndose a las normas y bases que
establezcan sus 6rganos de gobierno en términos de la Ley Federal de Entidades Paraestatales y que
estos inmuebles puedan ser objeto de todos los contratos que regula el derecho comun.

Il. OBJETIVO GENERAL.

El presente documento tiene por objeto establecer los criterios para la celebracion de actos juridicos
mediante los cuales se podra otorgar el uso o aprovechamiento temporal de espacios fisicos no
hospitalarios, en el Instituto Nacional de Cancerologia.

Ill. NORMATIVIDAD APLICABLE:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

Ley General de Bienes Nacionales

Cadigo Civil Federal

Cadigo Fiscal de la Federacion

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
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IV. GLOSARIO DE TERMINOS.

Para los efectos de estos Criterios se entendera por:

Area requirente.- La que solicite o requiera formalmente el arrendamiento de un espacio no
hospitalario y que cuente con un nivel minimo de Subdirector de Area.

Arrendamiento.- Contrato por virtud del cual una parte concede o transfiere a otra el uso, goce y
disfrute temporal de un bien o derecho mediante un precio cierto que recibe la denominacion de renta.

Comodato.- Contrato en virtud del cual uno de los contratantes se obliga a conceder gratuitamente el
uso de una cosa no fungible y el otro contrae la obligacion de restituirla individualmente.

Contrato.- Acto Juridico en virtud del cual se produce o transfiere una obligacién o un derecho.

Convenio.- Acuerdo de voluntades de dos o mas personas destinado a crear, transferir, modificar o
extinguir una obligacion.

Convenios de colaboracion.- Acuerdo de voluntades entre el Instituto y una o mas Instituciones
Publicas, Privadas o Asociaciones, por el que es posible conceder en tiempo el uso temporal de un
inmueble en apoyo a una de las partes de conformidad con el contenido de estas bases y los
acuerdos que al efecto emita la Junta de Gobierno.

Criterios.- Los presentes Criterios para la celebracion de Actos Juridicos mediante los cuales se
podran otorgar el uso o aprovechamiento temporal de espacios fisicos no hospitalarios en el Instituto
Nacional de Cancerologia.
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Dictamen valuatorio: Documento que emite el INDAABIN, las Instituciones de Crédito y los
especialistas en materia de valuaciéon con cédula profesional expedida por autoridad competente, por
medio del cual se da a conocer la informacion técnica y los resultados del trabajo valuatorio solicitado
por el promovente.

Espacios fisicos no hospitalarios.- Parte de un inmueble o superficie de terreno del Instituto, que no
se encuentre acondicionados para brindar servicios de salud.

Grupo de Trabajo.- El integrado por los Titulares de la Direccion General; la Direccion General Adjunta
y la Direccion de Administracion; las Subdirecciones de Contabilidad y Finanzas, y de Servicios
Generales.

INDAABIN.- Instituto de Administracion y AvalGos de Bienes Nacionales, Organo Desconcentrado de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Instituto.- El Instituto Nacional de Cancerologia.

Justipreciacion.- Documento emitido por el INDAABIN en el que se expresa el resultado de estimar el
monto mas apropiado, expresado en términos monetarios, a pagar respecto de permisos vy
autorizaciones

Permisos y autorizaciones. Actos administrativos mediante los cuales el Instituto concede a un
particular el uso o aprovechamiento temporal de bienes de dominio publico o servicios a cambio de una
contraprestacion.

Solicitante Interesado.- Persona fisica o moral que pretenda arrendar un espacio fisico no hospitalario
dentro del Instituto.
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Uso Hospitalario.- La utilizacion de espacios fisicos destinados exclusivamente para la prestacion de
servicios de salud en aspectos preventivos, médicos, quirtrgicos y de rehabilitacion en las areas de
especializacion del Instituto, en los cuales se proporciona consulta externa, atencion hospitalaria y de

urgencias.
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V. INTEGRACION DEL GRUPO DE TRABAJO
A. Titulares
Con derecho a voz y voto
CARGO EN EL GRUPO DE
CARGO EN EL INCAN
TRABAJO
Presidente Titular de la Direccion General
Vocal Titular Titular de la Direccion General Adjunta Médica
Vocal Titular Titular de la Direccién de Administracion
Vocal Titular Titular de la Subdireccion de Servicios Generales
Vocal Titular Titular de la Subdireccion de Contabilidad y Finanzas
Con derecho a voz, pero sin voto
CARGO EN EL GRUPO
A EN EL INCAN
DE TRABAJO CARe
Secretario Técnico Titular del Departamento de Servicios
CONTROL DE EMISION
Elaboro: Reviso: . Aqtorizé: _
Nombre: Lic. Marcela Diaz Nava Mtro. Guillermo Gutiérrez Teran Lig. Verogij(;?érErleezna e
Jefe del Departamento de _Alimentacién, Comedor y
"DeA confor’:‘nid‘ad con el art(iizl(i)m:.? dgl Estatuto Orgén_ico ge:
Corgorpuesto: | 12 del Departamento de | LS, (5, TR M | Directora de Administacion
Albmoriadtin Gt v Coctnos o oo Fatlornn G
;greé?{wo%%‘?? edfiiiﬁ;’adé” et 2n(1)17."". fiee
f )‘ N\ /
Firma: ]"{_-.i:&j-: » />—\ M
Fecha: - Octubre 2017 / ra




CRITERIOS PARA LA CELEBRACION REV: 00
DE ACTOS JURIDI(;OS MEDIANTE LOS
SALUD CUALES SE PODRA OTORGAR EL USO
O' APROVECHAMIENTO DE ESPACIOS HOJA: 8
FISICOS NO HOSPITALARIOS
DE: 20
Participantes con derecho a voz, pero sin voto
CARGO EN EL GRUPO DE CARGO EN EL INCAN
TRABAJO
Asesor Juridico El Titular de la Subdireccion de Asuntos Juridicos

Asesor del Organo Interno de

El Titular del Organo Interno de Control en el INCAN

Control
CARGO EN EL GRUPO DE CARGO EN EL INCAN
TRABAJO
Las personas cuya intervencion se estime necesaria por
cualquiera de los integrantes o asesores del Grupo de
Trabajo, para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de
cualquier naturaleza relacionados con los asuntos sometidos
Invitados a la consideracion del mismo, quienes fungiran como
invitados y participaran en la sesion correspondiente durante
la presentacion y discusion del tema para el cual fueron
invitados.
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B. De las Suplencias

Los integrantes del Grupo de Trabajo con derecho a voz y voto, asi como los asesores, podran designar
por escrito a sus respectivos suplentes, quienes deberan tener el nivel jerarquico inmediato inferior al del
Titular y sélo podran participar en su ausencia, teniendo las facultades inherentes de éstos. La
designacion podra comprender uno o varios suplentes, con la condicion de que, en ausencia del Titular,

unicamente podra actuar uno de sus suplentes.

Dicha designacion se podra realizar hasta antes del levantamiento de la lista de asistencia para verificar
el quérum en la sesién correspondiente, mediante oficio dirigido al Secretario Técnico, quien dara cuenta

de ello al Grupo de Trabajo, el cual podra pronunciarse en caso de un defecto en la designhacion.

VI. FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO DE TRABAJO

De las Funciones del Grupo

Correspondera al Grupo de Trabajo:

. Definir los Criterios para la celebracion de actos juridicos mediante los cuales se podra otorgar el

uso o aprovechamiento de espacios fisicos no hospitalarios.

1. Proponer al Director General los espacios fisicos no hospitalarios susceptibles de ser otorgados

en uso o aprovechamiento temporal.

1. Definir el instrumento legal y el periodo correspondiente mediante el cual se concedera el uso o
aprovechamiento temporal de los espacios fisicos no hospitalarios, tomando en consideracion el
fin que persigan los solicitantes interesados, asi como el beneficio que le resulte para el propio

Instituto.
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Iv. Definir el tipo de contrato que se estime procedente, para lo cual se requerira la Justipreciacion

correspondiente en cualesquiera de los siguientes supuestos:

a) Arrendamiento.- En el supuesto del solicitante interesado cuya actividad sea con fines

de lucro.

b) Convenios de Colaboracion.- En el caso de instituciones publicas o privadas con las
que se acuerde conceder el uso de un inmueble con base en un acuerdo de mutua
colaboracién o apoyo, de conformidad con el contenido de estos Criterios:

V.  Su responsabilidad esta limitada al voto que emitan respecto del asunto sometido a su
consideracion, con base en la informacion que les sea presentada, debiendo emitir
expresamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo que exista conflicto de intereses,
en cuyo caso deberan excusarse y expresar el impedimento que los afecte.
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Funciones especificas de los miembros del Grupo

Presidente

* Autorizar el diferimiento de las sesiones.

«  Presidir, orientar y coordinar las sesiones del Grupo de Trabajo.

«  Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del mismo.

» Tener voto de calidad en caso de empate.

« Someter a la autorizacion de la Junta de Gobierno del INCAN, los Criterios para la
celebracion de actos juridicos mediante los cuales se podra otorgar el uso o
aprovechamiento de espacios fisicos no hospitalarios.

»  Suscribir las Actas correspondientes a las sesiones.

Secretario Técnico

« Elaborar y Expedir las convocatorias y érdenes del dia, actas de las sesiones y listado de
los asuntos.

*  Vigilar que se cumplan los plazos para convocar a la celebracion de las sesiones.

* Determinar el estado de conservacién, ubicacion y nimero de metros cuadrados de
espacios fisicos no hospitalarios que se otorgaran en uso o aprovechamiento temporal a los
solicitantes interesados, para lo cual determinara si los espacios contaran con tomas
individuales de luz y agua o se fijara una cuota por el pago de los servicios; tipo de contrato
y el periodo propuesto por espacio.

* Incluir en las carpetas los soportes documentales necesarios y remitir dichos documentos a
los integrantes, asesores y participantes del Grupo de Trabajo, de preferencia en forma
electronica, cuando exista algun impedimento la podra remitir en forma impresa.
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Entregar la convocatoria, el orden del dia y la carpeta de cada sesién, por medios
electrénicos o en forma impresa a los integrantes, asesores e invitados del Grupo de
Trabajo, cuando menos con tres dias habiles de anticipacion a la celebracion de las
sesiones ordinarias, y con un dia habil de anticipacién para las extraordinarias, guardando la
constancia de acuse correspondiente.

Levantar la lista de asistencia para verificar que exista el quérum necesario para el
desahogo de la sesion.

Elaborar el Acta de cada sesion, la cual debera presentar para la aprobacion y firma de
todos los que hubieren asistido a ella.

Recibir las propuestas de modificacién a los Criterios para la celebracion de actos juridicos
mediante los cuales se podra otorgar el uso o aprovechamiento de espacios fisicos no
hospitalarios, para elevarlas al conocimiento y decisién del Grupo de Trabajo.

Presentar el informe anual sobre el resultado general de los espacios autorizados por el
Grupo de Trabajo, en el ejercicio inmediato anterior

Vocales
* Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracion
del Grupo de Trabajo, a efecto de emitir sus opiniones y voto correspondiente.
* Asistir puntualmente a las sesiones para las que se les convoque.
«  Emitir su opinién en lo general o en lo particular al proyecto de Acta.
Asesores
* Asistir a las sesiones del Grupo de Trabajo, con voz pero sin voto, pudiendo entregar previo
al inicio de la sesion, sus pronunciamientos razonados de manera escrita o bien
manifestarlos verbalmente en la sesidn correspondiente.
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Invitados

Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno a los asuntos
que se traten en el Grupo de Trabajo, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el
area que los haya designado.

Aclarar aspectos técnicos, administrativos, o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
invitados.

Participar Unicamente cuando sean convocados a las sesiones del Grupo de Trabajo.
Participar en la sesién con voz pero sin voto, durante la presentacion y discusién del tema
para el cual fueron invitados.

Firmar la lista de asistencia y el Acta de la sesién como constancia de su participacion, y en
los cuales se obligaran a guardar la debida reserva y confidencialidad.

Actos previos a la celebracién de las sesiones

El Grupo de Trabajo sesionara dos veces al afio, en el primer y tercer trimestre del afio.

En la sesion del primer trimestre, se presentara el informe anual de los resultados generales de los
espacios autorizados por el Grupo de Trabajo, en el ejercicio inmediato anterior.

En la sesion del tercer trimestre se presentaran las propuestas de espacios fisicos no hospitalarios para
otorgarse en el siguiente ejercicio fiscal. Para su posterior inclusién en la préxima Junta de Gobierno del

Instituto.
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La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y la carpeta, se entregara preferentemente
por medios electronicos (correo electronico o CD) o bien en forma impresa a los integrantes, asesores e
invitados del Grupo de Trabajo. La sesion sélo se llevara a cabo cuando se cumplan dichos plazos. La
constancia de entrega/recepcion, sera aquélla que emita el medio electronico de transmision al
Secretario Técnico, o bien el sello o firma autégrafa del acuse de recibo.

Las sesiones se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los integrantes del Grupo de Trabajo con
derecho a voz y voto, es decir 4 (cuatro) de ellos, y se tomara lista de todos los asistentes, como
constancia de su participacion.

Sesiones Extraordinarias
Seran extraordinarias, las sesiones del Grupo de Trabajo para tratar asuntos de caracter urgente, previa
solicitud y justificacion del Secretario Técnico con la aprobacion del Presidente, cuando se considere

prioritarios para el cumplimiento de objetivos o metas del INCAN; siempre y cuando no se derive de una
falta de planeacion en sus solicitudes.

Las sesiones extraordinarias se convocaran cuando menos con 1 (un) dia habil de anticipacion.
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VII. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE LOS SOLICITANTES INTERESADOS QUE
OCUPARAN LOS ESPACIOS FiSICOS NO HOSPITALARIOS
La seleccion de los solicitantes interesados que ocuparan los espacios autorizados por el Grupo de
Trabajo y validados por la Junta de Gobierno, se realizara a través de convocatoria publica, en la
pagina institucional del INCAN.

La Subdireccion de Servicios Generales, integrara los expedientes de los solicitantes interesados en el
uso o aprovechamiento de espacios fisicos no hospitalarios en el Instituto, los cuales en forma
enunciativa pero no limitativa, deberan contener los siguientes documentos:

a) Propuesta de servicios a proporcionar por parte del solicitante interesado en el uso o
aprovechamiento de espacios fisicos no hospitalarios.

b) Copia simple y original o copia certificada para su cotejo del acta constitutiva en caso de ser
persona moral, la interesada en el uso o aprovechamiento de espacios fisicos no hospitalarios.

c) Copia simple y original o copia certificada para su cotejo del poder notarial del representante
legal de la persona moral interesada en el uso o aprovechamiento de espacios fisicos no
hospitalarios.

d) Copia simple y original o copia certificada para su cotejo de la identificacion oficial del
representante legal del solicitante interesado en el uso o aprovechamiento de espacios fisicos
no hospitalarios.

e) Registro Federal de Contribuyentes del solicitante interesado en el uso o aprovechamiento de
espacios fisicos no hospitalarios.
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f) Copia de la constancia de opinién positiva del SAT, del solicitante interesado en el uso o
aprovechamiento de espacios fisicos no hospitalarios.

g) El solicitante interesado en el uso o aprovechamiento de espacios fisicos no hospitalarios,
debera exhibir las constancias de afiliacion al IMSS de sus empleados, para lo cual debera
presentar bimestralmente copia de inscripcion.

h) El solicitante interesado en el uso o aprovechamiento de espacios fisicos no hospitalarios,
debera presentar constancia de no inhabilitacion para celebrar contratos con el sector publico.

i) Los empleados del solicitante interesado en el uso o aprovechamiento de espacios fisicos no
hospitalarios, deberan cumplir con los siguientes lineamientos de conducta:
o Dirigirse con respeto a las personas.
o Portar gafete y vestimenta que los identifique como prestadores del servicio.
e Abstenerse de tomar objetos que no sean de su propiedad.
e En caso de cualquier tipo de siniestro debera obedecer las indicaciones de los Brigadistas

de Proteccion Civil del INCAN.

e Acatarse a las medidas de seguridad establecidas por el INCAN

j) Informar cual es el horario de prestacion del servicio.

k) Relacion de mobiliario y equipo que destinara para la prestacion del servicio.

1) Tener a la vista el listado de precios de sus productos.
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m) Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009 Practicas de Higiene para el Proceso de
Alimentos, Bebidas o Suplementos Alimenticios.

Una vez integrados los expedientes de los solicitantes interesados, la Subdireccion de Servicios
Generales presentara al Director General y al Grupo de Trabajo, la propuesta mas conveniente para el
Instituto, soportando la decision.
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VIIl. ASPECTOS GENERALES QUE SE DEBERA CONSIDERAR EN EL OTORGAMIENTO DE
ESPACIOS.

Para el caso de otorgar a los particulares derechos de uso o aprovechamiento temporal
sobre espacios fisicos no hospitalarios, mediante permiso o autorizacion, sin perjuicio de lo
que establezca la Ley General de Bienes Nacionales, respecto del otorgamiento de
permisos o autorizaciones sobre inmuebles Federales, el Grupo de Trabajo debera observar
lo siguiente:

a.) Que el solicitante interesado cumpla con los requisitos establecidos en los presentes
Criterios.

b.) Evitar el acaparamiento de los espacios en un solo solicitante interesado

c.) No podran otorgarlas a favor de servidores publicos, ni de sus conyuges o parientes
consanguineos y por afinidad hasta el cuarto grado o civiles, o de terceros con los que
dichos servidores tengan vinculos privados o de negocios; los contratos que se otorguen
en contravencion a lo dispuesto en este inciso seran causa de responsabilidades y
nulidad.

d.) Que no se afecte el interés publico.

e.) La informacioén relativa a los espacios fisicos no hospitalarios que seran objeto de
arrendamiento, sera publicada con dos meses de anticipacion en la pagina de Internet del

Instituto.
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f.) La actividad a desarrollar por los solicitantes interesados no debera interferir con las
actividades propias del Instituto.

g.) En el caso de prérroga para el cumplimiento de la obligaciéon econémica contraida se
verificara el historial del solicitante interesado de las obligaciones consignadas en el titulo
de permiso o autorizacion y en lo dispuesto por estos Criterios.

h.) El valor que, al término del permiso o autorizacién, tengan las obras e instalaciones
realizadas al inmueble propiedad del Instituto por el solicitante interesado.

i.) El monto de la reinversion que se haga para el mejoramiento de las instalaciones o del
servicio prestado.

j.) Unicamente el titular del permiso o autorizacién, gozara de un plazo equivalente al diez por
ciento del periodo de vigencia del permiso o autorizacién, para solicitar la prérroga
correspondiente, respecto de la cual tendra preferencia sobre cualquier solicitante, siempre
y cuando haya cumplido con todas las obligaciones consignadas a su cargo. Al término del
plazo o de la ultima prérroga en su caso, las obras e instalaciones adheridas de manera
permanente sobre los espacios fisicos no hospitalarios arrendados pasaran a
propiedad del Instituto

La extincion, caducidad y revocacion de los permisos y autorizaciones, se llevara a cabo en términos de
la Ley General de Bienes Nacionales.

Los recursos que se obtengan de la formalizacion de los instrumentos legales a que se refieren estos
Criterios se destinaran en actividades sustantivas y/o programas prioritarios del Instituto, por concepto de
recursos propios, de acuerdo a la autorizacion de la Junta de Gobierno a propuesta de la Direccion
General.
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A quienes se les otorgue el arrendamiento de espacios fisicos no hospitalarios y pretendan realizar
trabajos de reforzamiento, rehabilitacién, mejoramiento o remozamiento de los espacios que usen en
forma temporal, tanto en sus interiores como en sus fachadas exteriores, lo haran previa autorizacion
por parte de la Direccién de Administracion en su caracter de Responsable Inmobiliario y con opinion
del Area Requirente, quienes en coordinacion con las autoridades de Proteccién Civil del INCAN

realizaran el diagnostico de riesgos internos y externos de los inmuebles del Instituto.

IX. TRANSITORIOS.

PRIMERO.- Los presentes Criterios entraran en vigor al dia siguiente de ser aprobados por la Junta
de Gobierno del Instituto; debiendo publicarse en la pagina del INCAN y quedando sin
efecto todos los emitidos con anterioridad.

SEGUNDO.- Las modificaciones a los presentes Criterios asi como los casos no previstos en los
mismos se someteran en primera instancia al Grupo de Trabajo y se sometera a la Junta
de Gobierno del Instituto, para su aprobacion.
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