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1.  Propésito

1.1 Evaluar y validar los méritos académicos y documentacion de los investigadores
debidamente integrada para someter en la convocatoria de estimulos al desemperfio en el
Sistema Institucional de Investigadores, dependiente de la Comision Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad

2. Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a los investigadores, a la Subdireccién de
Investigacién Basica, a la Subdireccién de Investigacion Clinica, a la Direcciéon de
Investigacion y a la Direccién General del Instituto.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a la Comisién Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

3. Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La convocatoria junto con los criterios y procedimientos para el Programa de Estimulos al
desempefio de los Investigadores de la Secretaria de Salud los realiza la Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

3.2 La Direccion de Investigacion difundird la convocatoria para el Programa de Estimulos
Cientificos de los Investigadores de la Secretaria de Salud, a través de las Subdirecciones
de Investigacién Basica y Clinica.

3.3 Los candidatos deberan registrar en forma electronica en el Sll la informacion académica y
documentacion de respaldo, generando los anexos, de acuerdo con la convocatoria.

3.4 La Comisién de Investigacion Interna sera responsable de evaluar y validar que la
informacion y documentacion de los candidatos cumpla con los requisitos establecidos en
la convocatoria de estimulos al desempefio en el Sistema Institucional de Investigadores.

3.5 La Comisién de Investigacion Interna dictaminara si los candidatos cumplen con los
criterios del Programa de Estimulos Cientificos de los Investigadores de la Secretaria de
Salud.

3.6 Con fundamento en el dictamen de la Comisién de Investigacion Interna, el Director de
Investigacién enviara a la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad, el listado de los investigadores que soliciten evaluacion en
la convocatoria de estimulos al desempefio

3.7 La Comisién Externa de Investigacion (CEIS), dictaminaré la relacién de los investigadores
acreedores al estimulo al desempefio de los investigadores de la Secretaria de Salud.
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3.8 La Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, enviara al Director General con copia al Director de Investigacion la relacion
de los investigadores acreedores al estimulo a la permeancia con base en la convocatoria
de estimulos al desempefio
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4. Descripcion del procedimiento

Responsable No. i Documento o

P Actividad

Act. anexo
Recibe de la Comisién Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
; oficio original que indica apertura de la convocatoria con Oficio / criterios
Director General k) q HEd ap :
1 los criterios y procedimientos para el estimulo al
desempefio en el Sistema Institucional de Investigadores
(Sll), y turna copia a la Direccién de Investigacion
Recibe copia del oficio de convocatoria y de los criterios y
. ., procedimientos para el estimulo al desempefio en el
Direccién de 2 : o : . - o
S Sistema Institucional de Investigadores, y turna copia a la | Oficio / criterios
Investigacion . ., . g % : -
Subdireccion de Investigacion Basica y a la Subdireccién
de Investigacion Clinica para su atencion y difusion
Reciben copia del oficio junto con los criterios vy
Subdireccién de procedimientos para el estimulo al desempefio en el
Investigacion 3 | Sistema Institucional de Investigadores. Turnan Correo Oftois | eriterios
Clinica Electronico a los investigadores del area a su cargo,

. - . _ 27| [correo
Subdireccién de informando de la apertura del CVIS para la actualizacién alestrbien
Investigacion de la informacién e ingreso de documentacion, asi mismo
Basica del registro en la convocatoria, se indica el plazo de

actualizacion de la informacién
Reciben notificacion. Actualizan informacién en el CVIS y/o Cotteo
Investigadores se registran a la convocatoria en el Sll, en el plazo . .
4 . . e electronico
establecido y envia notificaciéon
Reciben notificacion de los investigadores y del CVIS en el
Comision Interna 5 | plazo establecido, los anexos correspondientes y la | Anexos/
de Investigacién documentacion actualizada para revisién y/o validacién | Documentacion
dentro del SlI.
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Responsable No. Actividad Documento o
Act. anexo
Analiza la informacion dentro del SlI:
Comision Interna 6 . - , Anexos /
o ¢ Cumple requisitos?: .
de Investigacion . A . Documentacion
Si: Valida informacién
No: Solicita actualizacién de informacién
7
Comision Interna Notifica resultados de evaluacién y validacion en el Sll a Anexos /
de Investigacion la Direccion de Investigacion Documentacion
8 Recibe notificacion y envia oficio a la Comision Listado de
Direccion de Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud vy |. .
L ) . . investigadores /
Investigacion Hospitales de Alta Especialidad, con el listado de ot
investigadores que ingresaron a convocatoria
g9 | Recibe oficio con el dictamen de la evaluacion final y el
listado de investigadores acreedores al estimulo al
Direccién desempefio por parte de la Comision Coordinadora de Listado de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta investigadores /
General e . : iy g sl
Especialidad y turna copia a la Direccion de Investigacion | oficio
y a la Subdireccion de Administracién y Finanzas para su
atencién y archiva original
Direccion de 10 | Recibe informacion del listado con nombres, montos de
Investigacion los investigadores acreedores al estimulo al desempefio y | Oficio dictamen /
archiva original relaciéon de
investigadores
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6. Documentos de referencia
Documentos ~ Codigo ‘
Decreto por el cuaI se crea el Instituto Nacional de Cancerologla No Aplica
Ley de los Institutos Nacionales de Salud No Aplica
Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de :
; No Aplica
Cancerologia
Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de Procedimientos de :
. No Aplica
la Secretaria de Salud
Ley General de Salud No Aplica
Reglamento d stimulos r ivid ar sti re la ;
eglamento de E ulos a la Productividad para Investigadores de No Aplica

Secretaria de Salud

7. Registros

e Tiempo de ' | codigode registro o
Registros : Res ons ‘ble d onservarlo
”g : - | conservacion E - : |  identificacion Unica
DlreCCIon de Investlgacmn
. . - Subdireccion de Investigacion | Numero de referencia y
Oficio de envio 5 afios . . . e
Basica, Subdireccion de fecha
Investigacién Clinica
Direccién de Investigacion,
. ., - Subdireccién de Investigacion | Numero de referencia
Oficio de evaluacion 5 afos : . . sStg y
Basica, Subdireccion de fecha
Investigacion Clinica
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8. Glosario

8.1 CIlL.- Comision Interna de Investigacion

8.2 CVIS.- Curriculum Vitae de Investigadores en Salud

8.3 Evaluacién. - Juicio educativo y calificacién que se da sobre una persona o situacion
baséndose en una evidencia constatable.

8.4 Investigacion Basica. - Es la investigacion disefiada para ampliar la base de conocimiento
de una disciplina con el objetivo de generar conocimientos o el planteamiento de teorias,
en vez de la resolucion de algun problema inmediato.

8.5 Investigacion Clinica. - Es la investigacién disecada para generar conocimientos que
guien la practica. Tiene como objetivo hacer estudios en seres humanos, en quienes las
consideraciones éticas limitan la aplicacién de estudios experimentales.

8.6 Investigador Principal o Responsable. Cientifico calificado que asume la responsabilidad

cientifica y ética de un proyecto de investigacién o lider responsable de un equipo de co-
investigadores.

8.7 SII.- Sistema Institucional de Investigadores

9. Cambios de esta version

_Numero de Revision | Fecha de la actualizacion |

escripcién del cambio

3

Diciembre 2016

Actualizacién

10. Anexos

No Aplica.
vd
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