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‘ Subdireccion de Contabilidad y Finanzas
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116. Procedimiento para la elaboracion de HOJA; 2
cortes diarios de las cajas auxiliares y general DE: 19

1.  PROPOSITO
Realizar los cortes de los ingresos por concepto de cuotas de recuperacion e ingresos diversos
para su depdsito y registro oportuno.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Contabilidad y Finanzas, a
través de los Departamentos de Contabilidad y de Tesoreria (Caja General y Cajas Auxiliares);
asi como a la Subdireccion de Administracion y Desarrollo de Personal.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 Es responsabilidad de la Subdireccion de Contabilidad y Finanzas, a través del Departamento
de Tesoreria instruir a las Cajas General y Auxiliares (de hospitalizacién y consulta externa),
para que lleven a cabo la recaudacion de los ingresos por concepto de cuotas de recuperacion
e ingresos diversos.

3.2 Es responsabilidad de la Subdireccion de Contabilidad y Finanzas, a través del Departamento
de Tesoreria verificar que las Cajas Auxiliares realicen los cobros por los servicios médicos
otorgados, materiales y medicamentos en apego al Tabulador de Cuotas de Recuperacion
vigente.

3.3 El corte de los ingresos debera ser recontado por el cajero responsable de la caja de cobro,
para su depdsito en la tombola correspondiente.

3.4 Es responsabilidad de la Subdireccion de Contabilidad y Finanzas, a través del Departamento
de Tesoreria (Caja General), llevar un control adecuado del cobro de cuotas de recuperacion e
ingresos diversos, asi como realizar los cortes de las Cajas Auxiliares y Caja General y efectuar
los depdsitos del efectivo y cheques recaudados en la cuenta de cheques correspondiente, al
dia habil siguiente de recibidos los ingresos.

3.5 Es responsabilidad de la Subdirecciéon de Contabilidad y Finanzas, a través del Departamento
de Tesoreria, verificar que los depésitos realizados sean los correctos, conforme a
documentacion soporte.

3.6 Es responsabilidad de la Subdireccion de Contabilidad y Finanzas, a través del Departamento
de Tesoreria supervisar el archivo de la documentacion fuente de los ingresos.
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3.7 Es responsabilidad de la Subdireccion de Contabilidad y Finanzas, a través del Departamento
de Tesoreria (Caja General), entregar los reportes diarios, anexando las fichas de depésito
correspondientes al Departamento de Contabilidad para su registro contable.

3.8 Es responsabilidad de la Subdireccion de Contabilidad y Finanzas, a través del Departamento
de Tesoreria (Cajas Auxiliares), llevar un control adecuado del cobro de cuotas de
recuperacion, asi como elaborar sus cortes y reportes diarios correspondientes y entregarlos a
la Caja General.

3.9 Es responsabilidad de la Subdireccion de Contabilidad y Finanzas, a través del Departamento
de Contabilidad, efectuar el registro contable de los ingresos recaudados por las Cajas General

y Auxiliares.
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4.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

No.
Act.

Descripcion de actividades

Documento o
anexo

Subdireccién de Contabilidad
y Finanzas, a través del
Departamento de Tesoreria

1

Instruye a las Cajas General y Auxiliares
que lleven a cabo la recaudacion de
ingresos varios y de cuotas de
recuperacion, de acuerdo a las politicas
establecidas.

Subdireccion de Contabilidad
y Finanzas, a través del
Departamento de Tesoreria
(Responsable de Caja
General)

Recibe instruccién e inicia turno y procede
a recaudar los ingresos diversos por
concepto de fotocopias, cursos, sanciones,
venta de desperdicio, entre otros; en los
horarios y turnos establecidos, entrega
recibo de ingresos correspondiente en
original al interesado y conserva copia
para archivo.

- Recibo de
Ingresos

Subdireccion de Contabilidad
y Finanzas, a través del
Departamento de Tesoreria
(Personal de Cajas
Auxiliares)

Reciben instruccion e inician turno vy
proceden a recaudar los ingresos por los
servicios médicos, hospitalarios, materiales
y medicamentos otorgados en base al
Tabulador de Cuotas de Recuperacion
vigente.

Entregan al paciente o familiar la factura
original, ticket original de pago y recibo
provisional original, seglin corresponda el
concepto del ingreso y conserva copia
para su archivo.

Realiza corte de caja al término del turno,
elabora reporte de efectivo y documentos y
deposita en tdmbola.

Imprime del sistema Incanet reporte por
servicios meédicos y hospitalarios y los
entrega en original y copia a la Caja
General conjuntamente con la ficha de
depodsito en témbola y documentos,
firmando al calce y conserva una copia
para su archivo.

- Factura
- Ticket de pago

- Recibo
provisional

- Reportes
- Ficha de Depésito
- Documentos

/2
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Responsable

No.
Act.

Descripcion de actividades

Documento o
anexo

Subdireccién de Contabilidad
y Finanzas, a través del
Departamento de Tesoreria
(Responsable de Caja
General)

10

Recibe de las Cajas Auxiliares, al finalizar
el turno, original y copia de los reportes,
ficha de depésito en tdbmbola, documentos
y firma de recibido.

Verifica que los reportes coincidan con los
documentos.

¢ Es correcto?

No: Detecta faltante o sobrante e informa
al Jefe del Departamento de Tesoreria.
Pasa a la actividad niimero 1.

Si: Elabora formato carta porte para el
Servicio de Traslado de Valores y realiza la
entrega de efectivo a Ila Compaiia
asignada por contrato para recoger vy
efectuar depodsitos en las cuentas
bancarias correspondientes.

Turna al Jefe del Departamento de
Tesoreria reporte de  efectivo vy
documentos de los ingresos recaudados,
acompafiados de las fichas de depésito,
Vouchers, y formato carta porte del
Servicio de Traslado de Valores para su
revision y visto bueno.

- Reportes

- Ficha de Depésito
- Documentos

- Formato carta

porte

- Vouchers

Subdireccion de Contabilidad
y Finanzas, a través del
Departamento de Tesoreria

11

12

Recibe reporte de efectivo y documentos
de los ingresos recaudados, acompafiados
de fichas de deposito, Vouchers y formato
carta de porte del Servicio de Traslado de
Valores y los revisa.

Verifica en banca electronica que las
cuentas de cheques reflejen al dia habil
siguiente, los depésitos realizados por la
Compariia asignada para el traslado de
valores y determina:

- Reportes

- Ficha de Deposito
- Documentos

- Formato carta

porte

- Vouchers
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Responsable s Descripcion de actividades L Ieaii ks
Act. anexo
13 ¢ Es correcto? - Reportes
s o No: Informa causas de rechazo. Regresa a | - Ficha de Deposito
Supdweccmn ds: Gontabilidad la actividad numero 8. - Documentos
y Finanzas (Departamento de
Tesoreria) Si: Firma de visto bueno y entrega | - Formato de carta
documentos al Departamento de Control porte
Presupuestal - Vouchers
14 Recibe reporte diario de los ingresos
recibidos original, fichas de depédsito,
Vouchers y formato carta de porte del | R_eportes N
Subdireccion de Contabilidad servicio de traslado de valores, los revisa, | - Ficha de Depésito
de Contabilidad y Finanzas codifica, efectia los registros contables | - Documentos
(Departamento de correspondientes y archiva reportes para | . Formato carta
Contabilidad) su control. porte
- Vouchers
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5.

DIAGRAMA DE FLUJO

Subdireccién de

Subdireccion de
Contabilidad y

Subdirecciéon de
Contabilidad y Finanzas,

Subdirecciéon de
Contabilidad de

Contabilidad y Finanzas, ili
Finanzas, Departamento de _Elgeparta’mento de Contabilidad y
P esoreria Fihahzas
Departamento de | Tesoreria Personal de Cajas
Tesoreria (Responsable de AITARES J (Departamento de
Caja General) Contabilidad)
( INICIA )
1
A 4

Instruye a las Cajas
General y Auxiliares 2

que lleven a cabo la
recaudacion

v

Recibe instruccion e
inicia turno y procede

— s

a recaudar los
ingresos diversos

Recibo de
Ingresos

@ v

Recibe de las Cajas
— Auxiliares, al finalizar
el turno

Reporte de servicios
paramédicos y
hospitalarios

Ficha de Depodsito
En tdbmbola

Documentos

8

Verifica que los reportes
|- coincidan
documentos

con los

— hospitalarios y los entrega a Caja

No: Detecta faltante o
sobrante e informa al Jefe
del Departamento de
Tesoreria. Pasa a la
actividad niimero 1.

\_w

Elabora carta porte para
el servicio de traslado de

valores

Recibe instruccién e
inicia turno y procede
a recaudar los
ingresos diversos

Entregan al paciente
o familiar la factura

original, ticket
original, recibo
provisional

-Factura

Ticket de pago
P

-Recibo provisional

Realiza corte de caja
al término del turno

v

Reporte de
efectivo y
documentos

y 6

Imprime del sistema Incanet
reporte por servicios meédicos y
General, junto con ficha de
depdsito en tdbmbola

Reporte de servicios
parameédicos y
hospitalarios

Ficha de Depésito
En témbola

Documentos

2N
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Subdireccién de
Contabilidad y
Finanzas
(Departamento de
Tesoreria)

Subdireccién de
Contabilidad y
Finanzas,
Departamento de
Tesoreria

Caja General)

(Responsable de

Subdireccion de
Contabilidad y Finanzas,
Departamento de
Tesoreria
(Personal de
Auxiliares)

Cajas

Subdireccion de
Contabilidad de

(Departamento de

Contabilidad y Finanzas

Contabilidad)

EY
10

Tuna a la Jefa de
Departamento de Tesoreria
reporte de efectivo y
documentos de los ingresos
recaudados acompaiados
de las fichas de depésito,
vouvher's y carta porte

11

A
reporte de

Recibe
efectivo
documentos de los
ingresos recaudados

Reporte de efectivo

Formato carta
porte

Ficha de Depésito

Documentos

Vouchers

12 A 4
Verifica en banca
electrénica que las
cuentas de cheques
reflejen al dia habil
siguiente los
depdsitos realizados

Si
No:

No: Informa causas de
rechazo. Regresa a la
actividad namero 8.

8

13
Si:  Firma de visto
bueno y entrega al

Reporte de efectivo

Formato carta porte

Ficha de Depdsito

Documentos

Vouchers

14

Recibe reporte diario de
los  ingresos
original

Departamento de
Control Presupuestal

Reporte diario

Ficha de Depésito

Formato carta
porte

Vouchers
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Codigo_(cuando
aplique)

6.1 Ley Organica de la Administracioén Publica Federal N/A
6.2 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud N/A
6.3 Estructura Organica Autorizada, vigente (Estructura, dictamen y oficio de la

N/A
SFP)
6.4 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacion de manuales de N/A
Procedimientos de la Secretaria de Salud vigente
6.5 Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Cancerologia N/A
vigente
6.6 Estatuto Organico y Decreto de creacién del Instituto Nacional de N/A
Cancerologia
6.7 Ley de los Institutos Nacionales de Salud N/A
6.8 Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica N/A
6.9 Manual de Organizacion del Departamento de Tesoreria M.O./1.0.91.0.3.2.2.
6.10 Ley General de Contabilidad Gubernamental N/A
6.11 Ley de Presupuestos, Contabilidad y Gasto Publico Federal N/A
6.12 Ley Federal de las Entidades Paraestatales N/A
6.13 Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales N/A
6.14 Ley de Ingresos de la Federacion N/A

7. REGISTROS

. Cédigo de Registro
. Tiempo de Responsable de i
Registras Conservacion Conservarlo ° Ider]tlflcaC|on
Unica
o ) Subdireccion de Contabilidad
Reporte diario de los ingresos 5 5fios y Finanzas (Departamento Fecha
recibidos de Contabilidad)
Subdireccién de Contabilidad
Fichas de Depésito 5 afios y Finanzas (Departamento Fecha
de Contabilidad)
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MANUAL DE PROCEDIMIENT
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cortes diarios de las cajas auxiliares y general DE: 19
8. GLOSARIO
8.1 Caja Oficina o ventanilla donde se recibe dinero y se hacen pagos.

8.2 Cajero Persona responsable del movimiento de caja en el Instituto.

8.3 Depésito Bancario Fondo confiado por un depositante a una entidad bancaria intermediaria
con derecho a disponer del fondo y con obligacién de atender la
disposicion de efectivo que haga el depositante.

8.4 Carta Porte Es el documento que justifica el desplazamiento de mercancias y el
contenido de las mismas.

9. CAMBIOS EN ESTA VERSION

Numero de Revisién Fecha de la Actualizacion Descripcion del Cambio
3 Septiembre 2016 Actualizacion

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

10.1  Reportes (Reporte de cierre de caja por servicios, Reporte detallado de cierre de caja, Reporte
de cierre de caja de hospital, Corte de Caja, Ingresos Varios)

10.2 Recibo de Ingresos
10.3 Factura

10.4 Ficha de depésito
10.5 Carta Porte
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Instituto Nacional de Cancerologia. México
Reporte de cierre de caja por servicios
Fecha Corte Caja:
Cajero:
AEstudias SADT 1 0 $0.00 1
Laboratorio Clinico 31 0 $0.00 31
Medicamentos 49 0 $0.00 49
Material CESCOM 37 9 $0.00 37
.00
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INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA, MEXICO
Reporte de corte de caja de hospital

Corte deldie:  martes. 05 de julio de 2016 Caja: Hospital Vespertino
Cajero:
Estudios SADT !
Estudios Patologis Quininges ] 30.00
Estutios Ciopatalogia ] $0.00
Cousulas o $0:00
Laboratorio Clinico ¢ $0.00
Radiciogla (Biusios) [ $0.00
Sospitabzacitn 8 $0.60

Ala ] 5000
Banco de Sangte 8 000
Tomografia Audal Computarizada (TAC) [ $0.00
Procudiviontos Endosoipioos 3 $0.00
Modicsmantng ] SO0
Hatenad CESCOR [} $0.00
Cantas Compromiso [ $0.00

$0.00
T aae m“" oy Wi Recibo inicial Recibo final
COMpromise
$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 o [ o
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SALUD | Subdireccion de Contabilidad y Finanzas
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116. Procedimiento para la elaboracion de
cortes diarios de las cajas auxiliares y general DE: 19
e o o o e SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD ¥ FINANZAS
e b g s DEPARTAMENT( DE TESORERIA
Fod SE2HOURE FEX BRTL 000
R]EC WCHTIINEY
% ) Folio:
CORTE DE CAJA B
Daga
Visewws
EFECTIVO mcmwms
M ROB g WP aRTy CHLE Fw £ T SUBTITAL
FEDOBOE
AU
saane ‘ rism, Freppene
SRt 3
f o Wonshey B Rae Bl i
nom " BN AR MR e
Preip Wariny .
Fh R
B ey
B0
S
S
Hh IR
0%
TOTAL DE EFECTIVO: TOTAL DE DOCUMENTOS:
TOTAL CORTE DE CAJA:
RECIBOS POR DEVOLUCION
CORTE DECAJA~  FOLIO OBSERVACIONES
GRSERVACHONES:
Bobrarde pov sekurieg
Cajers Auiiiar Capero Genen Jotn O Depanamonto do Tesorars
%&'
CONTROL DE EMISION
Elaw‘o’g _—RevISs_ Autorizd:
Nombre: L.C. Nancy am re:f Reséndiz C.P. %ilio Héctor Romeb\‘%amirez Lic. Verénica Elena Rojas Gutiérrez

Cargo-puesto:

Jefa de e ento de Encatgado de la §ubdirecci§n de
Contabilidadly Finanzas

Directora de Administracion

=

Firma: \ // ' \ . \
Fecha: SeptiembiE2D16 "z
I =



%A{ UbD

@8 D5 AL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

H

E

Subdireccion de Contabilidad y Finanzas
(Departamento de Tesoreria)

116. Procedimiento para la elaboracion de
cortes diarios de las cajas auxiliares y general

REV: 3
HOJA: 14
DE: 19

e e SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS
" DEPARTAMENTO DE TESORERIA
W Tok BAGH-O4AE PAY BIYR-GHH)
‘ PO, NG RS Fotic BAR:
RECIBO DE
*w «
INGRESOS VARIOS PO
Faohs de bos
g
Q%@W« g
Ubrarvasionss:
RECIEI DE;
LA GARTIOAL DE:
POR QONCERPTO DE:
FACTURA:
CONTROL DE EMISION
a ~~ Revizd; Autorizo:

Nombre:

L.C. Nal}A/R mlr% Iﬂesendlz

C.P/Emilio Héctor Rom Ramirez

Lic. Verénica Elena Rojas Gutiérrez

Cargo-puesto:

Jefa del Dgpartamgnto de
Tesopgriay | ,

El\cargado de la Subdiredgion de
Contabilidad y Finanz

Firma:

Fecha:

|'od

é S
Septiembref2016




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS REV: 3
SALU Subdireccion de Contabilidad y Finanzas
i\g (’D (Departamento de Tesoreria)
116. Procedimiento para la elaboracién de HOJA: 15
cortes diarios de las cajas auxiliares y general DE: 19

Instituto Nacional de Cancerologia

S S Sapwaresies Sy, 0 Ook. Bemoise X0 Bhawws G 0ama DF | Bhaans
BEQ, FED QOB SIS

BEL #Az.‘ﬂ*&“'@

ANT N
i

o b ;s W
Fovs i g Wk B BRI
Doy o P
Luger de Expedicién : i
Método de Pago {
Himero de Cobnta de Pago &

informacion del Timbes Flsen! Dighst

Follo Fiscal Certificado Digital SAT ___Fecha de Certificacion

| Belto Digits! det Erelsor

Selio Digital del SAT

CONTROL DE EMISION

EJab‘Qr\é Reviso: Autorizé:

Nombre: L.C. Nan R%lr Reséndiz C.P. Emil}d—léctor Ro%e@\Ramlrez Lic. Verénica Elena Rojas Gutiérrez

. Jefa de ento de Encarga\do dela$S dlrec de . L 2
Cargo-puesto: f ?%SZZFE: Contabilidad y manza Dwectcma de Admi cion

Fecha:

<<

Firma: . M
Septiembre;%ld -/
’ v

rd




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
REV: 3
SALUD Subdireccién de Contabilidad y Finanzas
e (Departamento de Tesoreria)
- - HOJA: 16
116. Procedimiento para la elaboracién de
cortes diarios de las cajas auxiliares y general DE: 19
& Santander Depésito/Pago
&3 ‘;I n t(”i ‘1 {j Q 1 RRCAR R ARERTE e S RN CAA SICION 4 LENAR URASIEHE PR DA 1RO DE SERGRT OGN
mm& ?ﬁaﬁﬁmﬁrmxwm: wm‘@ T OO e yessek ' . saunass
P i i »n | P 3 e ] ) . b
’Mﬁxﬁmaﬁmﬁﬁﬁ ; B Ty | veorcutwia | CHEDUEMe.
1 i
& e ————
e ¥
rw;mn“aé, SR SN x&‘tw&pm&wn %f‘ A e
:?V R, ngmmw W Nmﬂa RESMD Wb uW ¥ :
* g o I r
RN DL SO GUTITE G PRADOR i W | | -
R R e SRR iwﬁ‘.‘?‘r&»} i i
i TOTAL DEL DEFOITD | - |
Bty P . B 10 DR
32570802
CONTROL DE EMISION
Elabore: Revisé: Autorizé:
Nombre: L.C. Nancy, amire Reséndiz C.P. Emf@ector R@o\amlrez Lic. Verénica Elena Rojas Gutiérrez
: . Jefa de| Deparfarhento de Encargado de la SuPgirecci 8 o
Cargo-puesto: /T sokerid Contabilidad y Qif:lanzas Dlrecto\ra}l de Admin
Firma: \ / \ .
Fecha: y/ Septiembre 4018 7
—




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS REV: 3
. ; Subdireccion de Contabilidad y Finanzas
é’AL{ }D | (Departamento de Tesoreria)
116. Procedimiento para la elaboracién de HOJA: 17
cortes diarios de las cajas auxiliares y general DE: 19

BES. FEY. DE DONT SPRIIDEN M 2
MEWWW FOLIO No. * 2 049326bbE
RECIBMOS D INST! CIONAL DE £ ANCEROLOBHA REC CLENTE
WW mmmm "
£ PABAENTREGARA.  BOVEDA SANTANDER CAJS BENERAL
CONDOMICIOEN: _ AV, CUITLAHUAL 150 COL LORENZO BOTURINI, DELG, &an.im&mm
FECHADE ENTREGA.  OF DE BICIERBRE OE 2018
H ENVASES SELLADOS S  GUE BICEN CONTENER IMPORTE
;g SELLOS DE PLOMO 0 FOLIOS OE SELLOSEGURO | .. _CANTE ; o
e MONEDS EXTRANJERA 5
: P Y DOCUMENTOS Jg
* T orROS %
£ W% tovauoeewvases (0 01 ) mpoRTETOTALDELENVIOS (T T s
TAL OE ENVASES (CONLEVAA} o MPORTECONLETAA
p i;g;g? iR K GUBRENTA Y TRES B BUATR e PESTS B RN
SERVICIOS an '
| N OB PAGADCRES .
HOWADE INICIO  HORADE TERMING
TOTAL DE HORAR:

NORMALES Lo
ESPEOINLES —— A
NODTURNMAL S

A DEL O

RS REMITENTE
. CONTROL DE EMISION
El,a(bor& _Revisd_ Autorizo:
Nombre: L.C. Nanc R714|r,e Reséndiz C.P. Eml(Hector Romero\Ri irez Lic. Verdnica Elena Rojas Gutiérrez
Darao-buests? Jefa d afnento de Encargado de la Subdireccion
go-p : Contabilidad y Fjpanzas

Firma: ) " )
Fecha: Septiembre 2%5\

i v




SALUD |

ORI D SAR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Subdireccién de Contabilidad y Finanzas
(Departamento de Tesoreria)

116. Procedimiento para la elaboracién de
cortes diarios de las cajas auxiliares y general

REV: 3
HOJA: 18
DE: 19

K. D Parando M B2, Dot Bescdon WA BUBIRECCION DE CONTABILIDAD ¥ FRANIAS
m w7, sanin DEPARTAMENTO DE TESORERIA
o BRSNS $AN SETIAE 10
bk g oneblonts
INGRESO DEL DIA o
Frohs oe low grosos:
INGRESOS

CUOTAS
F o S ¥ & w N &
Blosplalizacii
BRI
A CUBNTA D8 CARTA CONPREOMID
. RERMESA DE MORRALLA,
) [FEPOBION DE 7 FOTOEOPmE
HESQSIION DE GAFEYE
e ————
BITND & SARTA DARCEL AL,
YOTAL
QQRT% DE CAJA )
TUUTOTAL TOTAL T SOBRANTE | PALTANTE
bbbbbbbb & 5 4 DOCTOS SORTE Casa
BOYD-QV-DEER T 08 Exdursia W 8 Munatiag > " $onoe
Fo B SR HospeBRaaee WY T Mataing e
HIE-DT AN 1A Aluritn Inmacie N 1 e S
MXTO
DOTHOT-DEAN-B-18 ADRCION e N ) * i E
HIXTD :
FFIS-OT-0SEXT 2 Foarkoewa B X Manaing S
PHIG-O7-HS-CEN- LA [y — $0.00
S0 BB OB BT Exarr NY 4 Maiotion . BROD
LI OTDR BN HispRaiensn NP 3 00
B ¢
FOHSOT AR Hompltalanion 2 3 3
“Wasnperiing -
SOTONORENT BN o N5 Suiation o0
ZOVEOT OB EXT-SBE Extona N* 5 Rstoting £0, m
HIROT HOB 1N . W B : $0.50
ROVBLTOE-AN- TN R E— $0.00
fiase i
TOTAL
TOTAL INGRESOS 3
SOBRANTE
FALYANTE
Cagonn General Jale dol Depart @a T
e
CONTROL DE EMISION
Reviso: Autoriz6:
Nombre: eséndiz C.P. En?rﬂgHéctor Romer Ramirez Lic. Verénica Elena Rojas Gutiérrez

Cargo-puesto:

nto de

Encaréado de la Su
Contabilidad y

eccioy de
anzas

Firma:

Fecha:

Septiembre‘ﬁ\UT;ﬂ




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Subdireccién de Contabilidad y Finanzas

(Departamento d

e Tesoreria)

116. Procedimiento para la elaboracién de
cortes diarios de las cajas auxiliares y general

REV: 3

HOJA: 19

DE: 19

24 DE SEPTIEMBAE 3015
SUC TRYCO 0250
PLAZA; TAYCO, GRO.

DEPOSITO. REFERENCIADD EFVD
65502136912

REE JOSEATANATICONGELCE pp

INSTITUTO NACIORALDE CANCERGLOGIL
DOME Rpeney

TOTAL DE DOCUMENTOS:
TOTAL DE DOCUMENTOS:

TOTAL -

SEC 7
581 sawég?}ié :

e

. BOLIG: 2509
24224 ﬁﬁ’?&%& :

$ 0.00
5 15800
$ 15500

POR FAVOR VERIFIQUE QUE L4 IFg
) FIOUE  QUE L INFORMAGIoN

N
SoLIOTD.

ESE DOOIMERID tens
HEL CHEME MECEPYIE,

S OSUEIS & e
PRESENTACION  £N

CORRES PO

LA CNURA BE oameRwiand

e

OPERRCION QUE

WALIDG CHMRD OMOEBEA EL SELLD ¢ fiak
UIS BOONMERWS BE OIRES  Baurss w
BERS Y GUEDAS SHEWS A wRBuE
LR & 50 IMPORIE ¥ S0 RECEPOGK TAMBICY
CRIPLAK (B L5 PEDMSIWS PR sy

ELECI s

PRUS

CONTROL DE EMISION

Autorizo:

Elapgro

Reviso:

Lic. Verdnica Elena Rojas Gutiérrez

L.C. Nancy y{%ﬂr/ez %(eséndiz

C.P. Emiwy@or RomMTi

ez
e

Nombre:
. Jefa del Degparfamento de Encarg&go de la Sulidireccién . - "
Cargo-puesto: ﬁiq o Contabilidad y Flanza Dlrectotflde Administr:
— ) ;
Firma: \” ‘ {
Fecha: Septiembre ﬁw‘ =
V 7




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19

