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1.0 Propósito. 

1.1 Proponer mejoras en la funcionalidad de los Áreas que simplifiquen la rutina del personal y 
permitan crear metodologías de vanguardia. 

2.0 Alcance. 

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta Médica y a la 
Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento, a través del Area de 
Radiodiagnóstico; Área de Laboratorio Clínico; Área de Tomografía Axial Computarizada y 
Ultrasonográfica; Área de Medicina Nuclear y Área de Hematología y Banco de Sangre. 

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos. 

3.1 	La Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento tendrá a las siguientes 
áreas a su cargo: Área de Radiodiagnóstico; Area de Laboratorio Clínico; Área de Tomografía 
Axial Computarizada y Ultrasonográfica; Área de Medicina Nuclear y Área de Hematología y 
Banco de Sangre. 
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4.0 Descripción del procedimiento. 

Secuencia de 
Etapas Actividad Responsable 

1.0 Detección de 
necesidades 

1.1 Detecta alguna necesidad de equipo o mejora 
en el procedimiento de operación en la práctica 
diaria en atención a los estudios realizados en las 
Áreas. 

Subdirección de Servicios  
Auxiliares de Diagnóstico 
y Tratamiento 
(Áreas a su cargo) 

2.0 Documentación 
de la mejora o 
necesidad y solicitud 
de reunión 

2.1 Documenta la mejora o necesidad de equipo 
para proponerlo de manera formal a la Subdirección 
de 	Servicios 	Auxiliares 	de 	Diagnóstico 	Y 
Tratamiento 	y 	solicita 	una 	reunión 	para 	su 
evaluación vía telefónica. 

Subdirección de Servicios 
Auxiliares de Diagnóstico 
y Tratamiento (Áreas a su 
cargo) 

3.0 Determinación de 
fecha y lugar de la 
reunión 

3.1 	Fija fecha y lugar de reunión para estudiar la 
necesidad 	o 	mejora 	del 	Área 	solicitante 	vía 
telefónica. 

Subdirección de Servicios 
Auxiliares de Diagnóstico 
y Tratamiento 

4.0 Análisis de 
propuesta y 
determinación 

4.1 Acude (n) a la reunión y analiza (n) verbalmente 
la propuesta de mejora y toma (n) una decisión 
conjuntamente con 	la Subdirección de 	Servicios 
Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento. 

Procede: 

No: 	Se 	rechaza 	la 	propuesta 	y 	regresa 	a 	la 
Actividad No. 2. 

Si: Continúa procedimiento. 

Subdirección de Servicios 
Auxiliares de Diagnóstico 

- v   , Tratamiento 
(Áreas a su cargo) 

5.0 Solicitud de 
reunión a la Dirección 
General Adjunta 
Médica 

5.1 	Solicita una reunión con la Dirección General 
Adjunta Médica vía telefónica para su análisis. 

Subdirección de Servicios  
Auxiliares de Diagnóstico  
y Tratamiento 

6.0 Determinación de 
fecha y lugar de la 
reunión 

6.1 Fija fecha y lugar de reunión para estudi*Sliruro 
necesidad o mejora del Área solicitante e inforrwsapeozma  
telefónicamente. 
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Secuencia de 
Etapas Actividad Responsable 

7.0 Análisis de la 
propuesta y 
determinación 

7.1 Acude (n) al análisis de la necesidad o mejora 
del Área y conjuntamente con la Subdirección de 
Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento y 
con la Dirección General Adjunta Médica toma (n) la 
decisión de autorizar la propuesta de mejora: 

Procede: 

No: 	Se 	rechaza 	la 	propuesta 	y 	regresa 	a 	la 
Actividad No. 1. 

Si: Continúa procedimiento. 

Tratamiento  

Subdirección de Servicios 
Auxiliares de Diagnóstico 
y 
(Áreas a su cargo) 

8.0 Informe de 
autorización 

8.1 Informa la autorización verbalmente para que se 
implementen los cambios en las Áreas solicitantes. Dirección General 

Adjunta Médica 

7.0 Recepción, 
implementación e 
informe de avances 

9.1 	Reciben 	instrucción 	e 	implementan 	los 
procedimientos y rutinas de estudio e informan los 
avances a la Subdirección de Servicios Auxiliares 
de 	Diagnóstico 	y Tratamiento 	y 	a 	la 	Dirección 
General Adjunta Médica. 

TERMINA EL PROCEDIMIENTO. 

— Subdirección de Servicios 
Auxiliares de Diagnóstico 
y Tratamiento 
(Áreas a su cargo) 
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5.0 Diagrama de Flujo 

Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico 
y Tratamiento (Áreas a su cargo) 

Subdirección de Servicios Auxiliares de 
Diagnóstico y tratamiento Dirección General Adjunta Médica  
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Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico 
y Tratamiento (Áreas a su cargo) 

Subdirección de Servicios Auxiliares de 
Diagnóstico y tratamiento 

Dirección General Adjunta Médica  
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6.0 Documentos de referencia 

Documentos Código 

Decreto por el cual se crea el Instituto Nacional de Cancerología No Aplica 

Ley de los Institutos Nacionales de Salud No Aplica 

Manual de Organización Específico del Instituto Nacional de 
Cancerología 

No Aplica 

Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos de la 
Secretaría de Salud No Aplica 

7.0 Registros 

Registros Tiempo de 
conservación Responsable de conservarlo Código de registro o 

identificación única 

No Aplica 

8.0 Glosario 

8.1 Análisis.- Examen cualitativo y cuantitativo de ciertos componentes o sustancias del organismo 
según métodos especializados, con un fin diagnóstico. 

8.2 Documentación.- Documento o conjunto de documentos, preferentemente de carácter oficial, que 
sirven para la identificación personal o para documentar o acreditar algo. 

8.3 Informe.- Descripción, oral o escrita, de las características y circunstancias de un suceso o asunto. 

8.4 Recepción.- Hacerse cargo de lo que le dan o le envían. 

8.5 Solicitud.- Memorial en que se solicita algo. 
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9.0 Cambios de esta versión 

Número de Revisión Fecha de la actualización Descripción del cambio 

No aplica No aplica No aplica 

10.0 Anexos 

No Aplica 
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