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26. PROCEDIMIENTO PARA PROPONER PROCEDIMIENTOS Y RUTINAS
EN LOS DEPARTAMENTOS DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS
AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO

INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
Av. San Fernando No. 22 Col. Seccion XVI

C.P. 14080 México D.F. Tlalpan

26 MAY 2003
s WREGISIRADO POR LA
) SU DE

SUBDIRECCION CON OFICIO No. DGPOP/07/02657 DE FECHA
: 26 DE MAYO DEL 2009, LA DIRECCION GENERAL
PLANEACION DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
DE LA SECRETARIA DE SALUD, EMITIO OPINION
TECNICO-ADMINISTRATIVA DE ESTE PROCEDIMIENTO.
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1.0 Propésito.

1.1 Proponer mejoras en la funcionalidad de los Areas que simplifiquen la rutina del personal y
permitan crear metodologias de vanguardia.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta Médica y a la
Subdireccion de Servicios Auxiliares de Diagndstico y Tratamiento, a través del Area de
Radiodiagnéstico; Area de Laboratorio Clinico; Area de Tomografia Axial Computarizada vy
Ultrasonogréfica; Area de Medicina Nuclear y Area de Hematologia y Banco de Sangre.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos.

3.1 La Subdireccion de Servicios Auxiliares de Diagnoéstico y Tratamiento tendra a las siguientes
areas a su cargo: Area de Radiodiagnostico; Area de Laboratorio Clinico; Area de Tomografia
Axial Computarizada y Ultrasonografica; Area de Medicina Nuclear y Area de Hematologia y
Banco de Sangre.

INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA

Av. San Fernando No. 22 Col. Seccidn XVI
C.P. 14080 México D.F. Tlalpan
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4.0 Descripcion del procedimiento.

1.0 Deteccion de
necesidades

1.1 Detecta alguna necesidad de equipo o mejora
en el procedimiento de operacién en la practica
diaria en atencion a los estudios realizados en las
Areas.

Auxiliares de Diagnostico
y Tratamiento
(Areas a su cargo)

Subdirecciéon de Servicios

2.0 Documentacion
de la mejora o
necesidad y solicitud
de reunién

2.1 Documenta la mejora 0 necesidad de equipo
para proponerlo de manera formal a la Subdireccion
de Servicios Auxiliares de Diagnéstico vy
Tratamiento y solicita una reuniéon para su
evaluacion via telefénica.

Subdireccion de Servicios
Aucxiliares de Diagndstico
y Tratamiento (Areas a su
cargo)

3.0 Determinacion de
fecha y lugar de la
reunion

3.1 Fija fecha y lugar de reunién para estudiar la
necesidad o mejora del Area solicitante via
telefénica.

Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagndstico
y Tratamiento

4.0 Analisis de
propuesta y
determinacion

4.1 Acude (n) a la reunién y analiza (n) verbalmente
la propuesta de mejora y toma (n) una decision
conjuntamente con la Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagndstico y Tratamiento.

Procede:

No: Se rechaza la propuesta y regresa a la
Actividad No. 2.

Si: Continva procedimiento.

Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico
y Tratamiento

(Areas a su cargo)

5.0 Solicitud de
reunién a la Direccidn
General Adjunta
Médica

5.1 Solicita una reunién con la Direccién General
Adjunta Médica via telefénica para su anlisis.

Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagndstico
y Tratamiento

6.0 Determinacion de
fecha y lugar de la
reunion

6.1 Fija fecha y lugar de reunién para estudig)$]
necesidad o mejora del Area solicitante e inform@j
telefonicamente.

jdiFeraidia

TUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
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7.0 Analisis de la
propuesta y
determinacion

7.1 Acude (n) al analisis de la necesidad o mejora
del Area y conjuntamente con la Subdireccién de
Servicios Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento y
con la Direccion General Adjunta Médica toma (n) la
decision de autorizar la propuesta de mejora:

Procede:

No: Se rechaza la propuesta y regresa a la
Actividad No. 1.

Si: Continua procedimiento.

Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagnostico
y Tratamiento

(Areas a su cargo)

8.0 Informe de
autorizacion

8.1 Informa la autorizacion verbalmente para que se
implementen los cambios en las Areas solicitantes.

Direccién General
Adjunta Médica

7.0 Recepcion,
implementacioén e
informe de avances

9.1 Reciben instrucciéon e implementan los
procedimientos y rutinas de estudio e informan los
avances a la Subdireccion de Servicios Auxiliares
de Diagnostico y Tratamiento y a la Direccion
General Adjunta Médica.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO.

Subdireccion de Servicios
Aucxiliares de Diagndstico
y Tratamiento

(Areas a su cargo)

INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
Av. San Fernando No. 22 Col. Seccién XV
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Subdireccién de Servicios Auxiliares de Diagnostico
y Tratamiento (Areas a su cargo)

Subdireccidn de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico y tratamiento

Direccion General Adjunta Médica

Anadlisis de
propuesta y
determinacion

PROCEDE

‘s

Recepcion,
implementacion
e informe de
avances
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6.0 Documentos de referencia

Decreto por el cual se crea el Instituto Nacional de Cancerologia No Aplica
Ley de los Institutos Nacionales de Salud ‘ No Aplica
Manual de Qrganizacion Especmgo del Instituto Nacional de No Aplica
Cancerologia
Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la .

! No Aplica
Secretaria de Salud

7.0 Registros

No Aplica

8.0 Glosario

8.1 Analisis.- Examen cualitativo y cuantitativo de ciertos componentes o sustancias del organismo
segun meétodos especializados, con un fin diagndstico.

8.2 Documentacion.- Documento o conjunto de documentos, preferentemente de caracter oficial, que
sirven para la identificacion personal o para documentar o acreditar algo.

8.3 Informe.- Descripcion, oral o escrita, de las caracteristicas y circunstancias de un suceso o asunto.

8.4 Recepcidn.- Hacerse cargo de lo que le dan o le envian.

S5 Sl Mararial srius e selii el INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
Av. San Fernando No. 22 Col. Seccién XVi
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9.0 Cambios de esta version

Nimero de Revision | Fecha de la actualizacion |

- Descripcién del cambio |

No aplica

No aplica

No aplica

10.0 Anexos

No Aplica

L

7
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